
 

 

 

 

 

 

 

どの学校でも子どもたちや先生方に同じ質の教育環境を提供できるよう、共同実施に取

り組んでいます。また、先生方への情報発信や事務処理改善にも力を入れたいと思います

ので、効率化につながるアイデア等がありましたら、ぜひお寄せください。 

今年度は、政令市への権限移譲により、服務や給与・旅費等の事務手続きが変わりまし

た。変更点について先生方も含めみんなで共通理解し、適正化に努めたいと思います。 

１年間よろしくお願いします。 

第５支部 共同実施統括主任 市川恵理（服織西小） 

 

 

 

 

※※※ 裏面もあります！ ※※※ 

平成２９年６月 

静岡市第５支部 

共同実施だより 

第 ５０ 号 

校 長 会 支 部 長 志村　明彦 校　長 （ 服織西小）

事 務 職 員 担 当 清    剛 裕 校　長 （ 藁 科 中 ）

用 務 員 担 当 新井　義広 校　長 （ 中藁科小）

教 頭 会 支 部 長 岡本　成德 教　頭 （ 中藁科小）

統 括 事 務 主 幹 角 屋    浩 統括事務主幹 （ 服 織 小 ）

共同実施統括主任 市川　恵理 事務主幹 （ 服織西小）

共 同 実 施 主 任 髙橋真理子 事務主査 （ 藁 科 中 ）

共 同 実 施 副 主 任 山 田    聡 事務主査 （ 服 織 中 ）
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事務職員

11名
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事務職員　3名

用 務 員
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〔敬称略〕

・危機管理を高め、安全安心で快適な環境整
備や施設の維持を行う。

正 副 担 当 者 目 的

・給与に係る処理に関する企画、運営を行い、
給与事務を適正に行う。

・旅費に係る処理に関する企画、運営を行い、
旅費事務を適正に行う。

・教員の行う事務を含めた事務処理全般が改善され
るよう、システム開発や様式の整備、共同実施だより
の発行による情報提供を行う。

・学校預かり金の適正化、効率化を図る。

望月亜香里（大川小中）

織部理恵子（服織小）

山  田    聡（服織中）

大橋亜希子（水見色小）

星野久美子（峰山小）

山 田     聡（服織中）

勝山   雅代（服織中）

石橋   佳奈（清沢小）

花村   寿夫（中藁科小）

青 木     充（大川小中）

給 与

旅 費

事 務 処理
改 善

学 校
預 か り 金

環 境 整備

今年度もヨロシク 

お願いします♪ 



 

 

静岡市の制度では、休憩時間を挟んで時間単位の有給休暇を取得する場合、原則的には

休憩の前後それぞれで取得単位を計算します（１時間未満の端数は時間に切り上げ）。 

しかし、教員は本庁の行政職員等とは異なり、授業日には 45 分の休憩を一括取得する

ことが難しく、「昼休み 30分＋夕方 15分」のように２分割している実態を踏まえ、特例と

して短い方の休憩に限り、従来の県制度と同様に、休憩の前後で取得単位を計算しなくて

もよいこととなりました。 

 

 

 

 

年休 

【計算例】 

8:15   13:00 13:30  16:00 16:15 16:45 

    ① 
休憩 

30分 
②  ③ 

休憩 

15分 
④  

   11:30  14:00 15:45  16:45 

 

年休 

 

 

 

※事務職員・事務員・用務員・栄養士は、 

休憩の分割自体が不可能のため非該当 

 

 

 

 

第５支部の用務員 11 名は、共同実施の環境整備担当として『危機管理を高め、安全安

心で快適な環境整備や施設の維持を行う』ことを目的に、共同作業や情報交換の他、研修

会でお互いの得意分野を教え合って技能の向上に努めています。 

今回ご紹介するのは、6月中旬に水見色小学校で行われた『プール清掃の仕上げ』。これ

まで児童と教職員で清掃していましたが、児童数減少により全部の作業をやるのが困難と

なったので、仕上げを用務員さんたちにお願いしました。 

【before】        【作業中】         【after】  

 

 

 

 

 

 

 

今までで一番キレイになったと、皆大喜びだそうです。参加された用務員の皆さん、お疲れ様でした！ 

年休11:30～14:00  取得時間数 ３時間 

①11:30～13:00 ⇒ 1時間30分 ⇒ ２時間 

②13:30～14:00 ⇒ 0時間30分 ⇒ １時間 

年休15:45～16:45  取得時間数 ２時間 

③15:45～16:00  ⇒  0時間15分 ⇒ １時間 

④16:15～16:45  ⇒  0時間30分 ⇒ １時間 
年休15:45～16:45  取得時間数 １時間 

休暇15:45～16:45 ⇒ 1時間00分 

休憩16:00～16:15 ⇒ 0時間15分 

休暇1時間－休憩15分＝45分 ⇒ １時間 

 


